KONREV

KONSULTATION & REVISION AB

Konrev, Konsultation & Revision AB:s Datapolicy
Nedan foljer hur vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB hanterar personuppgifter:

Att vara kunders personuppgifter behandlas korrekt ar viktigt for oss pa Konrev, Konsultation
& Revision AB. Vara kunders personliga integritet ar viktig. Vi vill att du som kund ska
kanna dig trygg i att vi behandlar dina personuppgifter &ndamalsenligt, samt skyddas mot
obehorig atkomst.

Vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB maste behandla personuppgifter for att kunna
utfora vara tjanster. For att kunna utfora vara uppdrag lamnar du personuppgifter till oss om
dig och ditt foretag. Personuppgifterna lamnas via e-post, var hemsida, brev, telefon, lamnas
fysiskt eller via andra sékra krypteringsldsningar.

Den information som vi behandlar &r av foljande slag:

- Kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefonnummer och e-postadresser

- Uppgifter om anstéllning som t.ex. anstallningsnummer, avdelningstillhérighet,
befattning och anstallningstid

- Uppgifter om hélsa och franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro,
tjanstledighet eller foraldraledighet

- Facklig tillnorighet

- Uppgift om medlemskap i Svenska Kyrkan (kyrkoskatt)

- Personnummer/samordningsnummer

- Uppgifter om ekonomiska forhallanden som t.ex. bankkontouppgifter, uppgifter om
I6n och andra férmaner, forsakringsuppgifter, fordonsuppgifter,

- Bankkontonummer

- Loneuppgifter (I6nelistor)

Vad gor vi med informationen som vara kunder lamna till oss?

Alla personuppgifter som vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB tar del av anvands
for att kunna utfora vara tjanster for vara kunder. Vi utformar ett uppdragsbrev med varije
kund dér bolagets hantering av personuppgifter star beskrivet. Vi anvander dven
personuppgifter da vi skickar ut vara nyhetsbrev, samt vid tillfallen da vi vill gratulera
kunder som fyller jamt. Meddela oss om ni inte vill att vi ska skicka nyhetsbrev eller
gratulationskort till er.
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Hantering av personuppgifter:

Vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB har arbetat fram en handbok om hur vi pa
byran ska hantera personuppgifter. Bland vara interna rutiner framgar att bolagets
anstéllda ska behandla personuppgifter varsamt, samt att personuppgifter som inte &r
relevanta for uppdraget ska raderas sa snart det ar mojligt. Anstéllda har dven fatt tydliga
instruktioner hur de ska hantera olika incidenthanteringar. Alla pa byran har tystnadsplikt.

Overféring av personuppgifter:

Till leverantdrer & underbitraden:

Konrev, Konsultation & Revision har upprattat underbitradesavtal med sina
samarbetspartners.

Vi lamna inte vidare dina personuppgifter utan din vetskap. Vi kan komma att dela dina
personuppgifter med leverantérer och underbitraden detta for att kunna utféra vara
tjanster. Konrev, Konsultation & Revision AB:s underbitraden framgar har pa var
hemsida.

Myndigheter:

Vi pa byran kan behéva lamna personuppgifter till olika myndigheter sdsom Skatteverket,
Polisen och Bolagsverket vilket vi ar skyldiga att géra enligt lag eller da ni har godkéant
o0ss som ombud att utfora dessa tjanster. Vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB
maste folja aktiebolagslagen samt se till att lagen (2017:630) om atgarder mot
penningtvétt och finansiering av terrorism foljs.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi pa Konrev, Konsultation & Revision AB raderar personuppgifter sa snart vi inte har
goda skal (rattslig grund) att lagra personuppgifterna.

Dina rattigheter du har som kund hos Konrev, Konsultation & Revision AB:

- Begaran om registerutdrag — Du som kund pa byran har ratt att begéran ett
registerutdrag, alltsa fa veta vilka personuppgifter, det & som vi har registrerade
pa dig som kund hos oss.

- Ratt till rattelse — Om mojligt har du rétt att begéra réttelse av personuppgifter
samt komplettera icke fullstandiga uppgifter.

- Ratt att bli raderad — Du har rétt att begéara att bli raderad hos oss pa Konrev,
Konsultation & Revision AB. Vi har dock lagar att f6lja som kan innebéra att vi
vid viss begéran av att bli raderad inte har méjlighet att radera personuppgifterna.
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Dock har vi som rutin att sa snart vi enligt lagen inte behéver spara
personuppgiften ska den raderas.

- Ratt till begransningar — Om mgjligt kan vi begrénsa anvandandet av
personuppgifter vid begaran. Vi kan dock inte begransa sa att vi inte kan utféra
vart uppdrag.

Andring av byrans datapolicy kan komma att ske. Om det sker kommer det att finnas
information om det hér pa hemsidan.

Om ni har fragor om var datapolicy kontakta oss garna pa info@konrev.se.
Personuppgiftsansvarig ar: Konrev, Konsultation & Revision AB,556247 — 0012,
Skalldalsvagen 18, 436 52 Hovas.
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